I. MUNICIPALIDAD DE CANETE
ADMINISTRACION MUNICIPAL

REGLAMENTO DE SUBVENCIONES



INTRODUCCION

La Municipalidad de Canete conforme lo establece la Ley 18.695 Organica Constitucional
de Municipalidades, regulara mediante el presente manual los mecanismos mediante los
cuales las organizaciones territoriales y funcionales con personalidad juridica sin fines de
lucro, directorio vigente, antigliedad minima de seis meses desde su constitucion, sin
rendiciones pendientes en la Direccién de Administracion y Finanzas, con actividades en
la comuna de Cafete, inscritas en el registro Ley 19.862 Registro de Personas Juridicas
Receptoras de Fondos Publicos, interesadas en implementar proyectos creativos e
innovadores, mediante un sistema que considera un aporte a la organizacion que postula

a través de una subvencion municipal.

OBJETIVO GENERAL.

“colaborar con recursos econdmicos y/o materiales para contribuir a financiar actividades
y proyectos especificos a personas juridicas de caracter publico o privado, sin fines de

lucro, que colaboren directamente en el cumplimiento de las funciones municipales”.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1.- Contribuir a la implementacion de proyectos generados, disefiados y gestionados por
las mismas organizaciones con actividades dentro de la comuna de Cafete, con el fin de
colaborar al fortalecimiento de la organizacién, al fomento de la autogestion, la
participacion comunitaria y al establecimiento de redes apoyo a nivel comunal y

provincial.



TITULO I
GENERALIDADES.

ARTICULO 1°

Para los efectos del presente Reglamento se entendera por subvencion toda cantidad de
dinero y/o especies otorgadas por la Ilustre Municipalidad de Caiete a titulo determinado
0 no, simple o condicionado, que tiene por objeto la satisfaccion de necesidades de
caracter social o publico y cuyo uso esta sujeto a control. En tanto se reconoce este
derecho, para todas las organizaciones estipuladas en el presente cuerpo regulatorio, las

podran hacer uso de el en plena autonomia y responsabilidad.

ARTICULO 2°

La subvencidn esta establecida en la Ley Organica Municipal Articulo 5, letra g y consiste
en el aporte de recursos con la finalidad de ayudar en la ejecucién de un proyecto
determinado que presente una Persona Juridica de caracter publico o privado sin fines
de lucro y que sea de interés del Municipio promoverlo en atencién a que esta
relacionado con las funciones establecidas en el articulo 4, de la Ley por los ambitos de:
a)-. La educacién y la cultura;

b)-. La salud publica y la proteccidon del medio ambiente;

c)-. La asistencia social y juridica;

d)-. La capacitacion y la promocion del empleo y el fomento productivo;

e)-. El turismo, el deporte y la recreacion;

f)-. La urbanizacion vy la vialidad urbana vy rural;

g)-. La construccidn de viviendas sociales e infraestructuras sanitarias;

h)-. El transporte y transito publicos;

i)-. La prevencién de riesgos y la prestacion de auxilio en situaciones de emergencia o
catastrofes;

j)-. El apoyo y el fomento de medidas de prevencidon en materia de seguridad ciudadana y
colaborar en su implementacién, sin perjuicio de lo dispuesto en el inciso tercero del

articulo 90 de la Constitucion Politica;



k)-. La promocion de la igualdad de oportunidades entre hombre y mujeres, y

)-. El desarrollo de actividades de interés comudn en el ambito local.

TITULO II
REQUISITOS PARA PRESENTACION DE SUBVENCION

ARTICULO 3°
1. La Subvencion se presentara a través de proyectos que deberan ser presentados en el

Formulario Unico, escrito a maquina o letra imprenta clara. (Anexo 1)

Adjuntar los siguientes documentos:

a) Certificado de personalidad juridica con directorio vigente al afio de solicitud, otorgado
por Secretaria Municipal, salvo proyectos cuya ejecucion sea posterior a dicha fecha.

b) Fotocopia del Rol Unico Tributario.

c) Presentar certificado de la Direccion de Administracién y Finanzas del Municipio, que
acredite no tener obligaciones pendientes o atrasadas con la Municipalidad.

d) Curriculum de recursos humanos a contratar, en casos de que éste sea con cargo a la
subvencion otorgada.

e) Acta de asamblea donde conste el acuerdo para la presentacion del proyecto. (Anexo
NO 2)

f) Autorizacién para el uso del lugar donde se efectuaran las actividades del proyecto, en
caso que correspondiere.

g) Todos los antecedentes técnicos necesarios para implementar el proyecto. Por
ejemplo, bases de campeonato deportivo, programa de clases, planos, estudios técnicos
especificos, permisos fiscales, municipales, particulares o de construccion, etc.

h) Presentar tres cotizaciones por cada recurso material a adquirir.

i) Cartas de compromiso, en caso de convenios con otras organizaciones, si amerita.

j) Libreta de Ahorro a nombre de la organizacion.



k) Ultimo balance contable y/o rendicion de gastos aprobada en asamblea ordinaria y
certificada por la Comisidon Revisora de Cuentas.
I) Todas las organizaciones postulantes deberan estar inscritas en el registro publico de

organizaciones receptoras de subvenciones o transferencias, de acuerdo a la Ley 19.862.

2. Presentar un Proyecto o Programa por organizacion, en que la solicitud de subvencion
no exceda las 15 UTM, a ejecutarse en un plazo que no exceda los tres meses para el afio

en que se otorga la subvencion.

3. Presentar el proyecto, mas toda la documentacion requerida en una carpeta en la
Oficina de Partes de la Municipalidad de Cafete, con una carta dirigida a nombre del Sr.
Alcalde Don Jorge Radonich Barra, ubicada en calle A. Prat N°© 220, en horario de
atencion desde las 08:00 hasta las 14:00 hrs. a mas tardar el dia 30 de Noviembre del

afno correspondiente.

TITULO III.
MARCO PRESUPUESTARIO.

ARTICULO 4°

Las subvenciones no podran exceder en conjunto al 7% del Presupuesto Municipal,
exceptuando de este limite a las subvenciones destinadas al Cuerpo de Bomberos, como
a los aportes que el Municipio destine a las areas de Educacion, Salud que les hayan sido

traspasadas a la Municipalidad.

ARTICULO 5°

Se debera tener en consideracion que el Presupuesto Municipal es una estimacién de
Ingresos y Egresos por lo cual en su oportunidad la I. Municipalidad de Cafete, en
conformidad con sus facultades y atribuciones, evaluara dicha entrega de la subvencién

en armonia con el comportamiento de los ingresos reales que tenga la Municipalidad.



TITULO IV.
FINANCIAMIENTO DEL PROYECTO

ARTICULO 6°

El Municipio asignara la subvencién total o un porcentaje de la subvencidn solicitada
previo analisis de los costos totales y tipos de proyectos. Este aporte se acreditara a
través de un acta de adjudicacidon del proyecto por parte de la Secretaria Municipal, y
seran rendidos al finalizar las actividades antes del 30 de Diciembre del afio en curso.
Cada proyecto debe considerar todos los recursos que requiera para ser implementado,
de esta manera, una vez aprobado, no se podra solicitar al municipio aportes extras en
materiales, dinero u otras gestiones.

La subvencién municipal otorgada debera ser destinada Unicamente a los gastos

estipulados para el proyecto.

No se podra financiar con cargo a la Subvencion Municipal:

. Honorarios para Dirigentes, representantes legales y socios de las organizaciones.
. Pago de deudas de la organizacion,

. Elementos de aseo,

. Las postulaciones a Subvencion fuera del plazo estipulado

. Pago de consumos basicos (luz, gas, teléfono, agua)

. Cocteles o convivencias de finalizacion de actividades.
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. En el caso en que mas de una organizacién compartan un mismo recinto comunitario,
no podran considerar la compra de artefactos que ya se encuentren disponibles en la
sede, por lo que deberan gestionar el préstamo de éstos con la organizacion propietaria.
Se debe demostrar y garantizar la utilizacion efectiva del bien a través de una carta del

propietario.

Quienes hayan programado la remuneraciéon de recursos humanos, deberan contratar a

quien se propuso al momento de postular el proyecto, siempre que tenga iniciacion de



actividades. Sdlo en casos muy justificados, y con previa autorizacion del Alcalde o

Administrador Municipal de la comuna.

ARTICULO 7°

Los proyectos pasaran al Concejo Municipal para la Aprobacion de recursos dentro de los
margenes presupuestarios y disposiciones legales existentes, requerimiento fundamental
para que se procedan a la dictacién de los Decretos que sancionan el otorgamiento de la
Subvencidn.

La Municipalidad se reserva el derecho de aprobar, parcialmente un proyecto, vetar
ciertos gastos, asignando montos de recursos diferentes a los solicitados.

Las resoluciones adoptadas por el Municipio seran inapelables y se comunicaran a mas
tardar en el mes de Enero del afio en que se otorga la subvencién. Correspondiéndole a
la Secretaria Municipal informar a aquellas entidades que fueron y/o no fueron

beneficiadas con la subvencion solicitada.

TITULO V
DE LA ENTREGA DE RECURSOS.

ARTICULO 8°
Los recursos seran entregados, de acuerdo a la disponibilidad de presupuesto y segun el
desarrollo del proyecto, previa acreditacion de no tener rendiciones pendientes con el

municipio.

ARTICULO 9°
Las subvenciones se pondran a disposicion de las instituciones beneficiadas
entregandolas mediante cheque nominativo al nombre de la Personalidad Juridica de la

Institucion.



ARTICULO 10°
Para proceder a entregar la subvencion, debera dictarse previamente un Decreto por la
Secretaria Municipal, especificando el objetivo de la subvencidon aprobada por el Concejo

Municipal, el que se remitira a la Direccién de Administracién para su cumplimiento.

ARTICULO 11°

Las subvenciones no entregadas al 30 de Junio del aho para el que fueron aprobadas, por
causas no imputables a la Municipalidad, quedaran automaticamente caducadas. Se
podran establecer nuevas fechas en casos de fuerza mayor, las que sefalaran
convenientemente por el Municipio a las organizaciones a las que se les haya otorgado

subvencion.

ARTICULO 12°

La Municipalidad con Acuerdo del Concejo Municipal se reserva el derecho, en caso de
fuerza mayor, como por ejemplo: menores ingresos, rebajar o suspender la entrega de
una o mas subvenciones, lo que sera comunicado a la organizacidon o institucion con la

debida anticipacion.



TITULO VI

ADMINISTRACION DE LA SUBVENCION.

ARTICULO 13°

La subvencion sera entregada a la directiva vigente de la organizacién, en un cheque
nominativo a nombre de ésta.

Entregado este documento, la organizacion cuenta con 30 dias para depositarlo en la
cuanta de ahorro existente a nombre de la organizacion, o hacerlo efectivo. Bajo
ninguna circunstancia podra ser depositado en cuentas bancarias personales,

bipersonales o de otras organizaciones.

ARTICULO 14°

Si por negligencia de la organizacion el cheque se extraviare o venciere su plazo para
cobrarlo, la Municipalidad no se hara responsable.

Los gastos a realizarse con cargo a la subvencion, no podran ser documentados con fecha

anterior a la establecida en el Decreto Alcaldicio que sanciona el otorgamiento del aporte.

TITULO VII:

DE LA RENDICION DE CUENTA DE LA SUBVENCION OTORGADA.

ARTICULO 15°

Todas la Instituciones beneficiadas con subvencidn, deberan rendir cuenta documentada
de su inversion ante la Direccién de Administracion y Finanzas, como plazo maximo hasta
el 31 de Diciembre del afo en que fue otorgada.

En caso de subvencion en cuotas no se entregara la cuota respectiva sin antes haber
rendido la anterior.

Los fondos no utilizados ni rendidos al 31 de Diciembre del ano, deben reintegrarse al
Municipio a mas tardar al 30 de Enero del afo siguiente para el cual se otorgd la

subvencion.



ARTICULO 16°
Toda rendicion de cuentas debera contener un Oficio conductor, un resumen de los

gastos y los documentos de respaldo de los gastos realizados (Facturas, Boletas).

ARTICULO 17°

Se exigira la presentacién de documentos de caracter legal, esto es, boletas y/o facturas
y debera corresponder a documentos originales y no fotocopias, en toda compra el
documento de respaldo debera permitir la identificacion de la adquisicion. Las boletas y/o
facturas no podran tener fecha de emision anterior a la entrega de la subvencion. En este
sentido cabe mencionar que soélo se aceptaran boletas hasta un monto de 0,5 UTM, en el
caso de montos mayores debera presentarse factura con detalle o en ultimo término

boleta con su respectivo detalle.

ARTICULO 18°

Los gastos que rindan y respalden las rendiciones de cuentas, deberan guardar estricta
relacion con los objetivos del proyecto aprobado.

El Municipio a través de la Direccion de Administracién y Finanzas, se reserva el derecho

de aprobar o rechazar los gastos que se incluyan en las rendiciones de cuentas.

ARTICULO 19°

Para su tramitacion, las rendiciones de cuentas se ingresaran en la Oficina de Partes de la
Municipalidad, para su posterior envio a la Direccion de Administracion y Finanzas a
objeto de proceder a su analisis, revisién, archivo o devolucion. La organizacion rendira
cuenta en el Formulario de Rendicidon Subvenciéon Municipal (anexo 3) al momento de

haber invertido el total de la subvencién, antes del dia 30 de Diciembre del afio en curso.
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ARTICULO 20°
Cualquier Institucion u Organizacion que tenga rendiciones de cuentas pendientes
quedara imposibilitada de postular a subvencidon hasta que efectie su rendicion y esta

sea aprobada por la Direccion de Administracién y Finanzas.

TITULO VIII ] ]
OBLIGACIONES DE LA ORGANIZACION BENEFICIARIA DE SUBVENCION

ARTICULO 21°

1. Gestionar y controlar la correcta implementacién del proyecto

2. Distribuir los beneficios del proyecto de manera equitativa y transparente entre sus
participantes.

3. Entregar a la Direccidén de Administracion y Finanzas un estado de avance del proyecto,
una vez cumplido la mitad del plazo contemplado en éste.

3. Entregar formalmente la documentacién que acredite la inversion de la subvencion

municipal.

ARTICULO 22°

Todas las solicitudes que no se ajusten al marco establecido por el reglamento, deben ser

resueltas en forma excepcional por el Concejo Municipal.

Ante cualquier duda consultar con la Administradora Municipal, o al correo
electrénico administracibn@municanete.cl, Fono 2209045
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1. Municip;Iidad de Cainete
Direccion de Desarrollo Comunitario

FORMULARIO DE PRE_S,ENTA(l')N DE PROYECTO
PARA SUBVENCION MUNICIPAL 2012

(EL PRESENTE FORMULARIO DEBERA SER PRESENTADO EN TRIPLICADO)

NOMBRE DE LA ORGANIZACION:

TIPO DE ORGANIZACION
(Ej. Junta de Vecinos, Jovenes, etc.):

RUT DE LA ORGANIZACION:

DOMICILIO DE LA ORGANIZACION:

PERSONALIDAD JURIDICA:
N° FECHA

N° REGISTRO INSCRIPCION ENTIDADES RECEPTORAS FONDOS PUBLICOS:
N° FECHA
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DIRECTIVA:

CARGO NOMBRE RUT DOMICILIO TELEFONO

Los aqui identificados son responsables legales de la administracion de la subvencion y de la correcta ejecucion del
proyecto.

NOMBRE DEL PROYECTO:

EJE TEMATICO:

DESCRIPCION DEL PROYECTO (sefiale en qué consiste el Proyecto)
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FUNDAMENTACION DEL PROYECTO (Exprese brevemente las necesidades y/o problemas
que sustentan la ejecucién del Proyecto)

PRODUCTOS ESPERADOS

1

2

3

FECHA DE INICIO Y TERMINO DEL PROYECTO

Fecha de Inicio Fecha de Término
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ACTIVIDADES

ACTIVIDADES A EJECUTAR

Nombre de la Actividad

Descripcion de la Actividad

Financiamiento del Proyecto (aporte en efectivo)

Aporte de la organizacién

Aporte del Municipio

Aporte de Terceros

(especificar | $

COSTO TOTAL DEL PROYECTO
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Presupuesto detallado de la utilizacion de los recursos entregados.

Especie y/o articulo Cantidad Valor Unitario Total $
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(Anexo 2)

ACTA ASAMBLEA PARA PRESENTACION DE PROYECTO
DE SUBVENCION MUNICIPAL 2012,

En Cafete a de de 2010 hrs., se da inicio a la asamblea de la

organizacion

con la

asistencia de socios, que abajo firman.

Se deja constancia que la citacion a esta asamblea se ha realizado de a cuerdo a lo
establecido en nuestros estatutos.

El objetivo de esta asamblea es decidir de manera participativa y transparente, las
necesidades mas urgentes de nuestra organizacion, con el fin de presentar un proyecto al

Municipio de Cafiete para que éste sea financiado a través de una Subvencion Municipal.

Se da la palabra a los socios asistentes, los cuales manifiestan por mayoria la intencion de
presentar el

Proyecto , Se

acuerda ademas que los recursos necesarios, se solicitara una subvencion municipal de
$ y se aportara como organizacion

$
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Siendo las hrs., se da término a la asamblea. Concurren con su nombre, rut y

firma, legitimando esta decision, los siguientes socios.

Nombre Rut Firma
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(Anexo N° 3)

MUNICIPALIDAD DE CANETE
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA ORGANIZACION QUE RINDE:

PLANILLA RENDICION SUBVENCION
MUNICIPAL 2012

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

MONTO SUBVENCION MUNICIPAL A RENDIR

DETALLE DE LOS EGRESOS

RUT FECHA
PROVEEDOR NOMBRE PROVEEDOR COMPRA

DESCRIPCION COMPRA

N° DCTO.

MONTO
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E N A A

FIRMA PRESIDENTE FIRMA TESORERO

-20 -



-21 -



-22 -



